So sichern Sie Emails in eine Datei
Microsoft Outlook 2013 / 2016 / Office 365

IBitte beachten Sie auf welchem Server lhre Domain bei uns liegt!

Sie haben von praxisdesign Dr. Peiler eine Mail mit den genauen Angaben, auf welchem Server |hre
Domain liegt und lhre Kundennummer per Mail erhalten.

http://27619.whserv.de = Server 1, Kundenummern beginnen im xdO...

https://27619-2.whserv.de = Server2, Kundenummern beginnen mit web...

Abhangig davon, auf welchem Server wir Ihr Hosting eingerichtet haben, geben Sie bitte in den
untenstehenden Texten bei Server 1 http://27619.whserv.de
und bei Server 2 https://27619-2.whserv.de ein

Offnen Sie Outlook 2016/2013/ Office 365.

Wihlen Sie Datei > Offnen und exportieren

> Importieren/Exportieren aus.

©
el Offnen

Offnen und
expartieren Kalender offnen
M Eine Kalenderdatei in Qutlook (ics, o) offnen.

Speichern unter

Outlook-Datendatei &ffnen
™ Eine Qutlook-Datendatei (pst) dffnen.

Drucken . ]
- Importieren/Exportieren
= Dsteien und Einstellungen impartieren oder exportieren,

Office-Konto

Wahlen Sie In eine Datei exportieren und dann Weiter aus.

Wihlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren
’.- iCalendar- 1C5) eder vCalendar-Datei impartieren
R55-Feeds aus giner OPML-Datei impartieren
R55-Feeds aus gemeinsamer Feedliste importieren
R55-Feeds in eine OFML-Datei exportieren
VCARD-Datel (VCF) importieren

Beschreibung

Outiook-Informationen werden zur Verwendung in anderen Programmen
in eine Datei exportiert.




Wiahlen Sie Outlook-Datendatei (PST) und dann Weiter aus.

| = gurick || weiter> | | abbrechen |

Wihlen Sie den E-Mail-Ordner (oder das gesamte Postfach), das/den Sie sichern méchten, und
wahlen Sie Weiter aus

Crrdner, aus dem Sie exportieren méchten:

4 3 anne@contoso.com -

= Posteingang
Sommerkampagne (2 |=
Planung fur 4. Quartal
Einrichtungsprobleme
Rechtliche Gesichtspunkte
Wide Word Importers
Privat

Tl Entwurte 1,
'L_-" Gesendete Elemente
o 15 Gelbschte Elemente (1]

Wahlen Sie einen Speicherort und einen Namen fiir die Sicherungsdatei aus, und klicken Sie dann auf
Fertigstellen.

Exportierte Datei speichern unter,
Optionen

@) Duplikate durch exportierte Elemente ersetzen
(7} Erstellen von Duplikaten zulassen

() Keine Duplikate exportieren




Wenn Sie sicherstellen mochten, dass niemand auf Ihre Dateien zugreifen kann, geben Sie ein
Kennwort ein, und bestatigen Sie es. Wahlen Sie dann OK aus.



